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To:         All Travel Agents 
 
Date:     02 JULY 2013 
 
Subject: Rules for Sales Report Submission & Settlement  
 

 
Dear Travel Agent Partners, 
 
Please kindly be informed the sales report submission and sales dues 
settlement dates are as follow: 
 
 

Sales Period Date Of Sales  
Submission 

Date Of 
Settlement 

01-15 of the month 20th of the same month End of the month 
16-End of month 05th of the following month 15th of following 

month 
 
 

 
 EK needs only Agents accounting system report (RTRD-PSR-RR), in 

two copies with stamp and signature. 
 No need to send EK, Amadeus reports, E-Ticket copies and Refund 

vouchers. 
 Submission of WHT receipt is mandatory.  
 VAT amount (Deducted from Payment) must be mentioned on the 

sales report. 
 
 
 
Please note that any delay in submission of sales report and 
settlement of sales dues will result in E-Ticket access closure by 
EK. 
 
 
 
 
Thank you for understanding and cooperation. 
 
 
Best Regards, 
Emirates, 
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  مسافرتي آليه دفاتر خدمات       :به
  

  ١١/٠٤/١٣٩٢  :تاريخ
  

   گزارش فروش و پرداختارسال نحوه   :موضوع
 

  

 همکاران محترم آژانسهای هواپيمايی
  

:به نکات ذيل توجه فرماييد فيش پرداختی و لطفاُ برای ارسال گزارش فروش  
 

ارسال گزارش ارسال فيش پرداختی زمان بندی
اهپايان همان م بيستم همان ماه  گزارش نيمه اول ماه

پنج روزپس ازپايان نيمه دوم پانزده روزپس از پايان نيمه دوم گزارش نيمه دوم ماه
  
  در صورت تقابل اين تاريخها با تعطيلات رسمی يا پايان هفته آژانس موظف به ارسال گزارش

  .يا فيش بانکی قبل از موعد مقرر می باشد
 
 
 
 ش سماپرداز صفحاتارسال گزارش فرو  RR - PSR -RTRD  دو نسخه با مهر و امضا در 

 .ضروری است
 ارسال گزارش آمادئوس کپی بليطهای صادر شده و واچر استرداد الزامی نمی باشد. 
  الزامی می باشد ماليات تکليفیارائه اصل فيش. 
  در صورت ثبت نام آژانس در نظام ماليات بر ارزش افزوده ذکر مبلغ مکسوره ماليات ارزش

 .افزوده در گزارش فروش الزامی می باشد
  قابل ذکر می باشد که تاخير در ارسال گزارش فروش و فيش های پرداختی آن موجب قطع

 .دسترسی آژانس به بليط اين شرکت می گردد
  
  
  
 

  .يشگی شمابا تشکر از همکاری هم
  
  هواپيمايی امارات        

 


